INSTRUCAO NORMATIVA Ne 03/2010/SAD, DE 18DE MAIO DE 2010.

Regulamenta o procedimento para o retorno dos servidores e
empregados publicos da Administracao Publica Direta e Indireta
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso aos orgaos e
entidades de origem.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes que
lhe confere o art. 71, 1l da Constituicao Estadual, e

Considerando a necessidade de se regulamentar o retorno dos servidores e
empregados publicos cedidos ou postos a disposicao;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos adequados e
padronizados para o atendimento do Decreto Estadual n.® 2.534 de 10 de maio de 2010 e
demais determinacdes legais;

Considerando a extensao territorial do Estado de Mato Grosso o que dificulta o
deslocamento dos servidores para apresentagao pessoal ao érgao de origem;

Considerando a insuficiéncia de pessoal em determinadas unidades administrativas, o
que acarretaria a descontinuidade do servigo publico.

RESOLVE:

Secao |
Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta o procedimento para o retorno aos
orgaos e entidades de origem dos servidores e empregados publicos da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, cedidos ou postos a
disposicao de 6rgaos ou entes da Administracdo Publica de quaisquer dos Poderes da Unido,
Estados ou dos Municipios.

Secaol ll
Dos Procedimentos

Art. 2° Os servidores e empregados publicos a que se refere o art. 1° deverao se
apresentar ao setor de gestdo de pessoas das Secretarias Adjuntas Executivas
correspondentes aos 6rgao e entidades de origem, no prazo descrito no art. 32 do Decreto
Estadual n. 2.537, de 10 de maio de 2010, mediante oficio de encaminhamento do érgao
cessionario.



Paragrafo Unico. Inexistindo Secretaria Adjunta Executiva correspondente ao 6rgao ou
entidade de origem, o servidor cedido ou a disposicao devera apresentar-se ao setor de gestao
de pessoas de seu respectivo 6rgao de origem.

Art. 3% Na hipo6tese de inexistir sede ou escritério regional representativo do érgéo de
origem na localidade onde desempenha suas fungoes, o servidor ou empregado publico podera
preencher formulario de apresentacao disponibilizado no enderecgo eletronico da Secretaria de
Estado de Administracdo (http://www.sad.mt.gov.br) e entrega-lo ao setor de gestdo de
pessoas da unidade administrativa em que exerce suas atividades.

Art. 4° Os érgaos ou entidades que possuam servidores e empregados publicos
abrangidos pelo Decreto Estadual n. 2.537/2010, que desempenhem suas atividades fora do
territério do Estado de Mato Grosso deveréo cientifica-los quanto a necessidade de adogéo dos
procedimentos descritos no paragrafo Unico do art. 2°.

Art. 52 Os servidores da Secretaria de Estado de Salde que se encontram cedidos ou
a disposicao e exercem suas atividades no ambito do Sistema Unico de Saude permanecerao
em suas unidades e deverao entregar o formulario de apresentacdo, devidamente preenchido,
no setor de gestdo de pessoas do 6rgao ou entidade cessionaria.

Art. 62 Os servidores e empregados publicos cedidos por requisicdo da Justica
Eleitoral deverdao se apresentar ao setor de gestdo de pessoas das Secretarias Adjuntas
Executivas correspondentes aos 6rgaos e entidades de origem, no prazo descrito no art. 3% do
Decreto n. 2.537, de 10 de maio de 2010.

Paragrafo dnico. Na hipétese de haver interesse da Justica Eleitoral quanto a
renovacao da cessdo de servidores requisitados, devera ser reiterada a requisi¢cdo junto ao
6rgao de origem, encaminhando-se em conjunto o formulario de apresentagdo devidamente
preenchido pelo servidor, dispensada a apresentacédo de que trata o caput.

Art. 72 Os servidores e empregados publicos que se encontram cedidos ou a
disposicdo da Agéncia Estadual de Execucédo dos Projetos da Copa do Mundo do Pantanal —
AGECOPA permanecerdao na agéncia e deverdao entregar o formulario de apresentagao
devidamente preenchido no setor de gestao de pessoas da AGECOPA.

Art. 8% Os empregados publicos do Centro de Processamento de Dados do Estado de
Mato Grosso — CEPROMAT, que se encontram cedidos a outros érgaos ou entidades da
Administracao Publica, permanecerdao em suas unidades e deverdo entregar o formulario de
apresentacao devidamente preenchido no setor de gestdo de pessoas da unidade em que
desempenham suas fungoes.

Art. 9° Os servidores e empregados publicos que se encontram cedidos ou a
disposicao dos Nucleos de Administragao Sistémica do Poder Executivo do Estado de Mato



Grosso permanecerdao nas unidades e deverdo entregar o formulario de apresentagao,
devidamente preenchido, no setor de gestao de pessoas dos respectivos Nucleos.

Art. 10 Os servidores e empregados publicos ocupantes de cargos em comissao ou
funcdo de confianga em 6rgdo ou entidade diversa de sua lotagdo, no ambito do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, permanecerdao no desempenho de suas funcdes por
forca dos respectivos atos de nomeacao.

Art. 11 Os formularios de apresentacao recebidos pelas unidades administrativas
deverdao ser encaminhados aos 6rgaos ou entidades de origem correspondentes as lotacoes
dos servidores ou empregados publicos.

Art. 12 Os 6rgaos ou entidades de lotacdo dos servidores ou empregados publicos,
com base nos formularios de apresentacdo, deverdo elaborar relatério circunstanciado de
todos os cedidos e encaminha-los a Superintendéncia de Gestao de Pessoas da Secretaria de
Estado de Administracdo por meio magnético (CD-ROM) e meio fisico (papel), conforme
modelo disponibilizado no endereco eletrbnico da Secretaria de Estado de Administracao
(http://www.sad.mt.gov.br).

Secao lll
Das Disposicoes Finais

Art. 13 Os servidores e empregados publicos cedidos sem 6nus para a origem, ao
retornarem aos seus respectivos 6rgaos, serao incluidos em folha de pagamento mediante
oficio encaminhado pelo 6rgdo de origem a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas da
Secretaria de Estado de Administracao.

Art. 14 Os militares estaduais que exercem suas funcées em 6rgao ou entidade
diversa de sua lotacao deverdao permanecer no desempenho regular de suas atividades, nao
havendo a necessidade de apresentacao ao 6rgao ou entidade de origem ou de preenchimento
do respectivo formulario.

Art. 15 Nos casos omissos por esta Instrucdo Normativa os 6rgaos e entidades de
origem deverao tomar as providéncias necessarias ao cumprimento do Decreto n. 2.534/2010.

Art. 16 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cuiaba, 18 de maio de 2010.
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